
INFORME DE EVIDENCIAS DE TRABAJO 
 
Periodo: Informe mes de mayo                             
Nombre del responsable: Yor Mary Ruiz 
 
El presente informe tiene como objeto dar claridad a las actividades asignadas por competencias 

en el mes de marzo, que fue prestar apoyo y gestión a la radicación de los oficios de respuestas a 

los ciudadanos y así mismo. 

 1. Colaborar con los vistos buenos a los oficios que se le asignaron número de radicación (IRIS)   

cargar y subir oficios con su respetiva respuesta al sistema SISG. 

2. Enviar oficios por correo a los juzgados, así mismo alimentar base de datos por municipios de 

los oficios enviados por correo según su función. 

3. Realizar avance base de datos filtros del municipio de villamaria-caldas. 

4. Apoyo en las funciones de la contratista HADITH VALDERRAMA (motivo comisión), desde el 16 

de mayo al 20 de mayo, legalizaciones de comisión. radicación de cuentas de cobro, creación de 

comisiones, solicitud de creación o cambio de usuarios a los contratistas, asignación de IRIS y V.B 

de la Dra. Martha a los oficios de los contratistas. 

5. Apoyo a la caja de vivienda los días 4,5 ,10 y 11 de mayo, actualización base de datos, llamadas 

y organización de carpetas de los postulantes. 

 

1. A continuación, se relacionan evidencias de oficios enviados con radicación IRIS, oficios 

con V.B, cargue de oficios al sistema SISG. Del 02 al 30 de mayo. 

 

 



 

 

 



 

 

 

2. A continuación, se relacionan evidencias de oficios enviados por correo a juzgados con su 

respetiva base por municipios según su función. Del 2 al 10 de mayo para un total de 172 

oficios enviados. 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. A continuación, se relacionan evidencias de avance base de datos Villamaría. 

02,03,06,09,12,13,23,24,25,26 y 27 de mayo. 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

4. A continuación, se relacionan evidencias del apoyo prestado a la contratista HADITH 

VALDERRAMA de sus funciones del 16 al 20 de mayo.   

 LEGALIZACIONES  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



OFICIOS CON V.B DE LA DRA. MATRTHA. 

 

 



 

 

 

CREACION DE USUARIOS  

 

 

 

 

 



 

COMISIONES  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CUENTAS DE COBRO  

 

 

 

5. A continuación, se relacionan evidencias de apoyo y gestión a la caja de la vivienda los días 

4, 5,10 Y 11 de mayo.  

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
Cordialmente,   
 
 

 
 
Yor Mary Ruiz Romero   
Contratista Grupo de Formalización. 

 


